Zatacznik do uchwaty nr 3/2021

Zarzadzenie nr /2021

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

zdnia  stycznia 2021 roku

zmieniajgce zarzadzenie nr 76/2019 Rektora z dnia 27 wrze$nia 2019 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1, ust. 2 pkt 2, ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.) oraz § 28 ust. 1-2, § 29 pkt 2, § 56
Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, po zasiggnigciu opinii Senatu Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach wyrazonej w uchwale nr ...... /2021 z dnia 28 stycznia 2020 r.,
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia nr 76/2019 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 27 wrze$nia 2019 roku, zmienionym zarzadzeniem nr 93/2020 z dnia 30 kwietnia 2020 r.,
dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1) dotychczasowe zatgczniki nr 1, 4 i 5 do Regulaminu Organizacyjnego zastgpuje si¢ nowymi

zatgcznikami nr 1, 4, 5 w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) w§ 6 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego skresla si¢ wyrazy: ,,0 ktérych mowa w § 3 pkt 37,

3) w zalgczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego § 9 otrzymuje brzmienie:

»$ 9
Prorektorowi ds. Rozwoju i Finansow podlegaja nastepujace jednostki administracyjne:
1) Centrum Zarzadzania Projektami,
2) Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej.”,

4) w zatgczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego § 10 otrzymuje brzmienie:

»$ 10
Centrum Zarzadzania Projektami
1. Centrum Zarzadzania Projektami jest jednostka wtasciwa do zapewnienia realizacji:
1) projektow, ktorych zrodtem finansowania sg w szczegolnosci srodki pienigzne pochodzace
z zewnetrznych instytucji finansujgcych,



2) projektow wdrozeniowych.

Centrum Zarzadzania Projektami kieruje kierownik.

Przedmiot dziatania Centrum Zarzadzania Projektami obejmuje w szczego6lnosci:

1) w zakresie spraw zwigzanych z realizacjg projektow, ktorych Zrodiem finansowania sg
w szczegolnosci $rodki pieniezne pochodzace z zewnetrznych instytucji finansujacych:

a) informowanie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu o mozliwo$ciach uzyskania
finansowania z funduszy zewnetrznych, w tym o aktualnych konkursach i wytycznych,

b) prowadzenie doradztwa w zakresie wnioskow dotyczacych projektow badawczych,
dydaktycznych, edukacyjnych  oraz  infrastrukturalnych  finansowanych
lub wspotfinasowanych ze srodkéw zewnetrznych,

c) wspolprace z jednostkami organizacyjnymi Uczelni przygotowujacymi projekty,
finansowane lub wspotfinansowane ze zrodet zewngtrznych,

d) koordynowanie dziatan zwigzanych z zawieraniem uméw o dofinansowanie projektow
z funduszy zewnetrznych,

e) koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem wnioskéw aplikacyjnych
o przyznanie §rodkéw w ramach funduszy zewnetrznych,

f) monitorowanie procesu oceny formalnej i merytorycznej (merytoryczno-technicznej)
ztozonych aplikacji do czasu uzyskania decyzji o finansowaniu/dofinansowaniu
projektu,

g) gromadzenie informacji o wszystkich realizowanych na Uczelni projektach, zadaniach
i inicjatywach finansowanych z funduszy zewngtrznych,

h) przygotowanie danych projektowych do planu rzeczowo-finansowego,

i) obsluge realizacji projektow, na ktore uzyskano finansowanie, w zakresie zadan
niezastrzezonych do kompetencji innych jednostek Uczelni, w szczegolnosSci
przygotowywanie wnioskow o platnos¢, prefinansowanie 1 potwierdzanie
kwalifikowalno$ci wydatkow, przygotowywanie sprawozdan do wlasciwych instytucji
zarzadzajacych,

j)  wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z realizacja projektow ze wzgledu na ich
specyfike,

k) monitorowanie rzeczowej 1 finansowej realizacji projektow oraz utrzymania
wskaznikéw efektow w okresie trwalosci projektow we wspdlpracy z innymi
jednostkami Uczelni,

1) niezwloczne informowanie wlasciwego prorektora o zagrozeniach w realizacji
projektow,

m) prowadzenie dokumentacji kazdego projektu umozliwiajacej pelny monitoring
i kontrole jego realizacji w zakresie niezastrzezonym do kompetencji innych jednostek
Uczelni,

n) obstuge kontroli i udzielanie wszelkiej niezbednej pomocy w zakresie prawidtowosci
realizacji projektow,

0) analizowanie sprawozdan z realizacji projektow, konstruowanie i przedstawianie
wnioskow z analizy wlasciwemu prorektorowi,

p) wspolprace z instytucjami zarzadzajacymi, posredniczacymi i platniczymi w zakresie
realizacji i rozliczania projektow,



q) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji realizowanych projektow zgodnie

z umowa o dofinansowanie, w zakresie niezastrzezonym do kompetencji innych

jednostek Uczelni,

2) w zakresie spraw zwigzanych z realizacjg projektow wdrozeniowych:

a)

b)

g)
h)

3

k)

)

doradztwo i1 wspotprace z pracownikami naukowymi Uczelni w zakresie mozliwosci
i zasad pozyskiwania $rodkdw zewnetrznych na finansowanie wdrozeniowych
projektow badawczych,

pomoc w przygotowaniu wnioskéw o realizacje projektéw badawczo-wdrozeniowych
w zakresie budzetu oraz dokumentacji warunkujacej zlozenie wniosku o finansowanie,
przygotowywanie dokumentacji oraz koordynowanie wspolpracy z zewngtrznymi
podmiotami gospodarczymi wspolpracujagcymi z Uczelnig w zakresie wdrozeniowych
badan naukowych,

inicjowanie wspotpracy Uczelni z otoczeniem zewnetrznym w zakresie realizacji
wspolnych przedsiewzie¢ naukowych o charakterze badawczo-wdrozeniowym,
upowszechnianie oferty komercyjnej Uczelni w obszarze badawczo-wdrozeniowym,
obstuge administracyjng ustug komercyjnych realizowanych przez Uczelni¢ na rzecz
podmiotow zewnetrznych,

monitorowanie wskaznikow rezultatu projektow wdrozeniowych,

wspotprace z Dziatem Organizacyjno-Prawnym w zakresie aktualizacji wewngtrznych
aktow prawnych w obszarze dziatalnosci badawczo-wdrozeniowej oraz komercyjnej
Uczelni,

wspotprace z innymi jednostkami w zakresie dziatan na rzecz wspotpracy z gospodarka,
prowadzenie dokumentacji w zakresie komercjalizacji badan naukowych oraz realizacji
prac zleconych obejmujacych w szczegdlnosci: umowy cywilnoprawne, wystawianie
faktur,

zapewnienie obstugi i prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze zgltoszeniem projektu
wynalazczego, w tym m.in. kierowanie do oceny zlozonego projektu i zglaszanie
projektow do Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej i innych urzedow
patentowych,

archiwizacj¢ dokumentacji projektow i prac zleconych obstugiwanych przez Centrum

Zarzadzania Projektami.”

5) w zalagczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego w § 22 w ust. 3 uchyla si¢ pkt 2,

6) w zalaczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego § 27 ust. 1 pkt 1 lit. a) otrzymuje
brzmienie:

,»,a) przygotowywanie we wspotpracy z Centrum Zarzadzania Projektami danych do planu

rzeczowo-finansowego w zakresie srodkow przeznaczonych na finansowanie nauki,”,

7) w zalaczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego w § 27 w ust. 2 uchyla si¢ pkt 3,

8) w zalaczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego uchyla si¢ § 28,

9) w zalgczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego § 42 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:



,»1) dokonywanie platnosci na podstawie zatwierdzonych dokumentéw w formie
bezgotdwkowej z odpowiednich rachunkéw bankowych,”,

10) w zataczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego § 42 ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) windykacja zaliczek bezgotowkowych udzielanych pracownikom Uczelni oraz innych

finansowych obcigzen pracownikow,”,

11) w zalaczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego § 42 ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»3) obsluga bezgotowkowa funduszy prowadzonych na Uczelni, Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej oraz projektow realizowanych z dofinansowaniem Unii Europejskiej,
z wylaczeniem bezgotowkowych wyptat wynagrodzen i ich pochodnych,”,

12) w zalaczniku nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego w § 42 w ust. 2 uchyla si¢ pkt 12
ipkt13,

13) w zalaczniku nr 7 do Regulaminu Organizacyjnego § 4 ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) inicjowanie i nadzorowanie realizacji na Uniwersytecie dziatalnosci naukowej,
badawczej i artystycznej,”,

14) w zataczniku nr 7 do Regulaminu Organizacyjnego w § 4 w ust. 4 uchyla sie pkt 17,

15) w zalaczniku nr 8 do Regulaminu Organizacyjnego § 4 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,J) stata wspotpraca z Centrum Zarzadzania Projektami i Dzialem Nauki”.,

16) tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego, uwzgledniajacy zmiany wynikajace
z zarzadzenia nr 93/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 30 kwietnia 2020 r. oraz z § 1 pkt 1-15 niniejszego zarzadzenia, stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



